ZARZĄDZENIE Nr  0152-54/09

Burmistrza Miasta Płońsk

z dnia 17 sierpnia 2009 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu wydawania materiałów i wydawnictw promocyjno-informacyjnych 


Na podstawie art. 33 ust. 1 w związku z art. 7 ust. 1 pkt 18 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z późn. zm.) zarządza się, co następuje:

§ 1

W celu właściwego gospodarowania materiałami promocyjnymi Miasta Płońsk wprowadza się Regulamin wydawania materiałów i wydawnictw promocyjno – informacyjnych 
w brzmieniu Załącznika nr 1 do niniejszego Zarządzenia.

§ 2

Podmiot zewnętrzny, ubiegający się o wydanie materiałów i wydawnictw promocyjno – informacyjnych składa wniosek, którego wzór stanowi Załącznik nr 2 do niniejszego Zarządzenia.

§ 3

Materiały i wydawnictwa promocyjno – informacyjne na potrzeby wewnętrzne Urzędu Miejskiego w Płońsku oraz jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Płońsk wydawane będą na podstawie wniosku, którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do niniejszego Zarządzenia. 

§ 4

Wykonanie Zarządzenia powierzam Kierownikowi Biura Burmistrza.

§ 5

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

	Sporządził :
	Sprawdził
	Nr egz.

	
	pod względem

merytorycznym
	Sekretarz

Miasta
	pod  względem 
formalno-prawnym 
	

	
	
	
	
	


Załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr ................

Burmistrza Miasta Płońsk 

z dnia ....................................... 2009 r.

 w sprawie wprowadzenia Regulaminu 

wydawania materiałów i wydawnictw 

promocyjno-informacyjnych 
REGULAMIN WYDAWANIA MATERIAŁÓW I WYDAWNICTW 

PROMOCYJNO – INFORMACYJNYCH 

1. Referat ds. prowadzenia działań promocyjnych miasta Urzędu Miejskiego w Płońsku wydaje materiały i wydawnictwa promocyjno - informacyjne organizatorom lub uczestnikom przedsięwzięć, które w sposób szczególny i wyjątkowy promują miasto Płońsk na arenie regionalnej, krajowej i międzynarodowej.

Zakres przedsięwzięć:

1) imprezy kulturalne,

2) imprezy sportowe, 

3) imprezy integracyjne,

4) imprezy turystyczne,

5) spotkania biznesowe,

6) działania informacyjne,

7) targi, wystawy.

2. Materiały i wydawnictwa promocyjno – informacyjne wydawane będą na podstawie wniosku rozpatrzonego przez Kierownika Biura Burmistrza.

3. Formularz wniosku dostępny jest ma stronie internetowej www.plonsk.pl, w Referacie ds. prowadzenia działań promocyjnych miasta oraz w Kancelarii Obsługi Interesanta.

4. Wnioski należy składać w Kancelarii Obsługi Interesanta, Referacie ds. prowadzenia działań promocyjnych miasta, drogą mailową na adres biuropromocji@plonsk.pl lub listownie na adres Urzędu Miejskiego w Płońsku, ul. Płocka 39, 09-100 Płońsk.

5. Termin rozpatrzenia wniosku wynosi do 7 dni roboczych od daty złożenia wniosku. Przy wnioskach składanych listownie datą złożenia wniosku jest data wpływu do Urzędu Miejskiego w Płońsku.

6. Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku wydanie materiałów i wydawnictw promocyjno – informacyjnych nastąpi w terminie 5 dni roboczych.

7. Materiały i wydawnictwa promocyjno – informacyjne wydawane będą w Referacie ds. prowadzenia działań promocyjnych miasta w pokoju nr 116 Urzędu Miejskiego w Płońsku, ul. Płocka 39.


8. O decyzji wnioskujący będą powiadamiani telefonicznie. Wszelkie informacje będzie można uzyskać w Referacie ds. prowadzenia działań promocyjnych miasta pod numerem telefonu 23 663 13 34.

9. Urząd Miejski w Płońsku zastrzega sobie prawo zmiany co do ilości wydawanych materiałów i wydawnictw promocyjno – informacyjnych w stosunku do wnioskowanych.
Załącznik nr 2 do Zarządzenia Nr ................

Burmistrza Miasta Płońsk 

z dnia ...................................... 2009 r.

 w sprawie wprowadzenia Regulaminu 

wydawania materiałów i wydawnictw 

promocyjno-informacyjnych 
Płońsk,.........................................

Imię i Nazwisko

.............................................................

Nazwa instytucji lub firma

.............................................................

Adres

.............................................................

Nr telefonu i faxu

.............................................................

Osoba uprawniona do odbioru materiałów

.............................................................

Adres e-mail

.............................................................

Wniosek zewnętrzny nr ...................................... (wypełnia Kierownik Biura Burmistrza)
o wydanie materiałów i wydawnictw promocyjno - informacyjnych
1. Informacje o wnioskodawcy (instytucja, osoba prywatna, podmiot gospodarczy, itp.)

.............................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................

2. Przeznaczenia materiałów i wydawnictw promocyjno – informacyjnych:

a) Opis przedsięwzięcia (konferencja, targi, imprezy, wystawy, wizyty oficjalnych gości, inne)

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................... 

b) Termin realizacji, miejsce realizacji projektu .......................................................................................

c) Dotychczasowo zrealizowane projekty promocji miasta .....................................................................

....................................................................................................................................................................

d) Ilość potrzebnych materiałów i ich adresat 

....................................................................................................................................................................

3. Rodzaj materiałów, o które występuje wnioskodawca:

a) Wydawnictwa informacyjne o Płońsku,

b) Albumy o Płońsku,

c) Gadżety promocyjne.

4. Wkład własny wnioskodawcy w organizację przedsięwzięcia:

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

5. Źródła finansowania przedsięwzięcia (środki własne, sponsorzy niekomercyjni – instytucje, fundacje, sponsorzy komercyjni, uczestnicy)

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

6. Zobowiązuję się do przedstawienia sprawozdania i dokumentacji fotograficznej na płycie CD 

z realizacji projektu w ciągu 30 dni od daty imprezy, tj. do dnia .......................................................

.......................................................

Podpis wnioskodawcy

UWAGA!

Wniosek należy składać w Kancelarii Obsługi Interesanta, Referacie ds. prowadzenia działań promocyjnych miasta, drogą mailową na adres biuropromocji@plonsk.pl lub listownie na adres Urzędu Miejskiego w Płońsku, ul. Płocka 39, 09-100 Płońsk.

Termin rozpatrzenia – do 7 dni roboczych.

Materiały wydawane są w Referacie ds. prowadzenia działań promocyjnych miasta w pokoju nr 116 w Urzędzie Miejskim w Płońsku, ul. Płocka 39.

Tel. kontaktowy 23 663 13 34 

Płońsk, ...........................................

LISTA WYDANYCH MATERIAŁÓW PROMOCYJNYCH:

	L.P.
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Podpis wydającego:




Podpis odbierającego:

....……………………..




…………………………

Załącznik nr 3 do Zarządzenia Nr ................

Burmistrza Miasta Płońsk 

z dnia ...................................... 2009 r.

 w sprawie wprowadzenia Regulaminu 

wydawania materiałów i wydawnictw 

promocyjno-informacyjnych 

Płońsk, .......................................

Nazwa wydziału/referatu/jednostki organizacyjnej Gminy Miasto Płońsk

.........................................................................................

Osoba uprawniona do odbioru materiałów

..........................................................................................

Wniosek nr ....................... (wypełnia Kierownik Biura Burmistrza)
o wydanie materiałów i wydawnictw promocyjno – informacyjnych

1. Przeznaczenie materiałów i wydawnictw promocyjno – informacyjnych

a) Opis przedsięwzięcia (imprezy, wizyty oficjalnych gości, wystawy, targi, inne)

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

b) Termin realizacji, miejsce realizacji przedsięwzięcia .........................................

c) Ilość potrzebnych materiałów i ich adresat

.......................................................................................................................................................

2. Proszę określić rodzaj materiałów:

a) Albumy o Płońsku,

b) Gadżety promocyjne.
3. Zobowiązuję się do przedstawienia sprawozdania z realizacji przedsięwzięcia w ciągu 

30 dni od daty imprezy, tj. do dnia ...............................................................

.......................................................

Podpis wnioskodawcy
Płońsk, ...........................................

LISTA WYDANYCH MATERIAŁÓW PROMOCYJNYCH:

	L.P.
	RODZAJ
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Podpis wydającego:




Podpis odbierającego:

....……………………..




…………………………

